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Circolare n. 75 

Al Personale docente 
Al D.S.G.A. 

Alla Segreteria didattica 
Alla Segreteria amministrativa 

Dell’ITCG Galilei di Avigliana 
 

Oggetto: adempimenti finali A.S. 2023/2024 
 
Il giorno venerdì 7 giugno 2024, ultimo giorno di scuola, le lezioni termineranno alle ore 11.40.   
Gli esami di Stato inizieranno mercoledì 19 giugno 2024 alle ore 8.30 (Riunione preliminare lunedì 
17 giugno, ore 8.30). 
 

Al fine di garantire il rispetto delle tempistiche previste è opportuno che entro il giorno 
precedente lo scrutinio della classe: 
 

 i docenti carichino sul Registro elettronico le proposte di voto (con voti interi e definiti) e 
le assenze relative all'intero anno scolastico; 

 i Coordinatori di classe controllino puntualmente la situazione della classe e raccolgano 
la documentazione per l'attribuzione  del credito scolastico; 

 i docenti coordinatori di Educazione civica formulino una proposta di voto per la 
disciplina stessa 

 

Si invitano inoltre i docenti a controllare prima dello scrutino il corretto funzionamento delle 
proprie credenziali per l'accesso alla procedura per gli scrutini e per la redazione dei verbali. 
Si ricorda che agli scrutini finali devono essere presenti tutti i docenti che fanno parte del consiglio 
di classe (tutti i docenti di sostegno, di IRC, di alternativa). 
 

La seduta dello scrutinio è presieduta dal Dirigente Scolastico o da un docente da lui delegato e 
deve essere verbalizzata dai docenti segretari del consiglio, allegando al verbale stesso il 
provvedimento scritto di delega. 
 

Nel caso di scrutini che, per varie motivazioni, non si concludano nei tempi stabiliti, è prevista la 
riconvocazione in coda al calendario stesso. 
 

Per la valutazione finale i docenti dovranno attenersi alla normativa vigente, in particolare: 
 
 

- DPR n. 122/2009 
- D. Lgs n. 59/04 
- D. Lgs n. 62/2017 
- Nota MIUR n. 1865/2017 
- DM n. 741/2017 e DM n. 742/2017 
- D.L. n. 22/2020 
- DPR n. 249/1998 
- DPR n. 275/1999 
- O.M. n. 45 del 09/03/2023 
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Circa i tabelloni degli esiti finali si riassume di seguito: 
 

- I tabelloni per le ammissioni all’esame di Stato delle classi quinte saranno disponibili sul 
Registro Elettronico e visibili fisicamente all'albo di Istituto dal mattino dell’11 giugno 
2024. 

- I tabelloni degli esiti finali di tutte le altre classi, saranno disponibili sul Registro 
Elettronico e visibili fisicamente all'albo di Istituto nel pomeriggio del 14 giugno 2024. 

 

In sede di scrutinio dovranno essere compilate le schede relative alla sospensione del giudizio 
(Mod. 60) allegando ad esse: 
 

- i programmi svolti, indicando le parti del programma che gli allievi dovranno recuperare; 
- le modalità e le tempistiche del recupero; 
- le modalità e le tempistiche di verifica del debito; 
- tali schede saranno inviate tramite il Registro Elettronico. 

 

Durante lo scrutinio il consiglio di classe, per le classi seconde, provvede a compilare la 
certificazione delle competenze in base al modello previsto dalla normativa vigente sul Registro 
elettronico secondo la procedura illustrata nell’Allegato 1 alla circolare (Competenze). 
 

Inoltre, per tutte le classi, vengono preparate le lettere di non ammissione, avendo cura di 
riportare il giudizio di non ammissione risultante dal verbale. Le indicazioni per la compilazione 
sono contenute nell’Allegato 2 alla circolare (Lettera respinti). 
 

ADEMPIMENTI CONNESSI CON LA CONCLUSIONE DELL’ANNO SCOLASTICO 
 
Per tutte le procedure relative agli adempimenti finali fare riferimento alla sezione specifica 
ADEMPIMENTI FINALI nell’area riservata ai docenti 
 
 

Entro lunedì 10 giugno 2024 
 
 

 Consegna dei programmi utilizzando il Mod. 59. La consegna dei programmi dovrà essere 
fatta “on line” utilizzando la funzione attiva nell'area riservata del sito dell'Istituto.  

Si raccomanda il rispetto di tale scadenza e il maggior dettaglio possibile nella stesura del 
programma stesso, poiché tale documento dovrà essere allegato alla scheda di sospensione del 
giudizio con evidenziate le parti sulle quali l’allievo sosterrà gli esami di recupero del debito. 
 
 

Entro lunedì 17 giugno 2024 
 
 

 Consegna della rendicontazione delle ore di potenziamento: mediante compilazione del 
modello n. 25 con Google form 

 

Entro giovedì 20 giugno 2024 
 
 

 Consegna delle relazioni finali delle Funzioni strumentali utilizzando il modello n. 50  
 Consegna delle relazioni sui lavori delle commissioni (modello n. 51) 

 

Entro giovedì 27 giugno 2024 
 
 

 Consegna della Relazione Finale (modello n. 21), mediante il modulo Google form 
 Consegna della Rendicontazione finale dei progetti/attività, mediante il modello n. 90 da 

caricare sul Drive condiviso 
 Consegna autocertificazione sulle attività svolte per l’accesso al FIS (modello n. 27), 

mediante modulo Google form 
 



Istituto Tecnico Commerciale e per Geometri “G. GALILEI“  
 

Via G.B. Nicol, 35 – 10051 Avigliana (TO) - Tel. Sede Centrale +39 011 9328042 / fax +39 011 9320988 
Tel./fax Succursale +39 011 9312410 - Cod. Min. Mecc.: TOTD05000T – Cod. Fisc.: 86045370011 

 

 
email: TOTD05000T@istruzione.it 

PEC: totd05000t@pec.istruzione.it 
WEB: www.itcgalilei.edu.it 

 

 
 Consegna in sala insegnanti della sede dei compiti in classe in formato cartaceo; i compiti 

in classe in formato digitale possono essere depositati inserendoli nella cartella “Deposito 
compiti in digitale”, creando una nuova cartella che il docente della disciplina chiamerà 
CLASSE_MATERIA (utilizzare il link sul sito) 

 

Si ricorda che i compiti svolti in classe, ai fini del contenzioso amministrativo, hanno valore di atto 
pubblico e sono oggetto del diritto di accesso, pertanto le verifiche svolte dovranno essere 
consegnate secondo indicazioni fornite. 
 

 

Per quanto riguarda la richiesta di ferie verrà inviata apposita comunicazione in tempi successivi, 
ma si ricorda fin d’ora che tutti i docenti dovranno essere in servizio nelle giornate del 27-28-29 e 
30 agosto 2024. 
 

 

Si ricorda inoltre che tutti i docenti sono in servizio fino al 30 giugno e devono pertanto rimanere 
reperibili, in quanto potrebbe essere necessario il loro servizio in caso di impedimenti dei 
commissari impegnati nell’Esame di Stato o altre attività programmate dagli organi collegiali. 
 

 

Tutti i docenti NON impegnati negli esami di Stato sono a disposizione presso la Sede nelle 
giornate delle prove scritte.  
Nel dettaglio: 
 
 

 MERCOLEDÌ 19 GIUGNO 
- dalle ore 8.30 alle ore 11.30  docenti con cognome dalla A alla L 
- dalle ore 11.30 alle ore 14.30  docenti con cognome dalla M alla Z 

 

 GIOVEDÌ 20 GIUGNO 
- dalle ore 8.30 alle ore 11.30  docenti con cognome dalla M alla Z 
- dalle ore 11.30 alle ore 14.30  docenti con cognome dalla A alla L 

 
 
 

Il Collegio dei docenti è previsto per venerdì 28 giugno 2024 alle ore 17.30 
 
 
 
 
Grazie per la collaborazione e cordiali saluti. 
 
 
Avigliana, 29 maggio 2024 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Rosina Cardinale 


